
ELENCO PROCEDIMENTI

AREA POLITICHE ECONOMICHE E SERVIZI ALLA CITTA’ - SERVIZIO ACQUISTI/UFFICIO CONTRATTI LEGALE

Denominazione/
oggetto

del procedimento

Descrizione del
procedimento

Procedimento
a istanza

di parte d’ufficio

Modulistica
pubblicata
sul sito web
comunale

Unità
organizzativa

/Servizio
competente

Responsabile del
procedimento

Tempi di
conclusione del
procedimento

Eventuale
operatività del

silenzio assenso
o del silenzio
rifiuto o della

segnalazione di
avvio del

procedimento

Mezzi e
modalità di

comunicazione
dell’esito del

procedimento

Titolare del
potere sostitutivo
in caso di inerzia
del responsabile

del procedimento
(art. 2, comma 9bis

Legge 241/90)

Note

Procedure aperte
per l’affidamento di
lavori, servizi e
forniture

Tutti gli
operatori
interessati, aventi
i requisiti di
legge richiesti,
possono
presentare
offerta dopo
pubblicazione di
bandi di gara da
parte dell’Ente

si
si

Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Responsabile del
servizio

proponente

120 gg. dalla
pubblicazione del

bando alla
determinazione

di efficacia
dell’aggiudicazio

ne definitiva

==

Pubblicazione
sul sito
istituzionale
dell’Ente;
comunicazione a
tutti i
partecipanti.

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città

Artt. 11, 54 e
70 D.Lgs. n.
163/2006 e
ss.m.i.

Procedure ristrette
Gli operatori
interessati, aventi
i requisiti di
legge richiesti,
possono
presentare
domanda di
partecipazione, a
seguito di
pubblicazione di
bando da parte
dell’Ente,; solo
gli operatori
invitati possono
poi presentare
offerta

si si

Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Responsabile del
servizio

proponente

150 gg. dalla
pubblicazione del

bando alla
determinazione

di efficacia
dell’aggiudicazio

ne definitiva

==

Pubblicazione
sul sito
istituzionale
dell’Ente;
comunicazione a
tutti i
partecipanti.

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città

Artt. 11, 54 e
70 D.Lgs. n.
163/2006 e
ss.m.i.



Procedura negoziata

L’Amministrazio
ne consulta gli
operatori
economici
prescelti e
negozia con essi
le condizioni
dell’appalto.

si
no

Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Responsabile del
servizio

proponente

60 gg. dall’invio
della lettera
d’invito alla

determinazione
di efficacia

dell’aggiudicazio
ne definitiva

==

Pubblicazione
sul sito
istituzionale
dell’Ente;
comunicazione a
tutti i soggetti
invitati.

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città

Artt. 11, 54 e
70 D.Lgs. n.
163/2006 e
ss.m.i.

Sottoscrizione
contratti d’appalto

Perfezionamento
dell’iter di
appalto o di
concessione a
seguito di
aggiudicazione.

si no

Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Ufficiale Rogante

60 gg.
dall’efficacia

dell’aggiudicazio
ne definitiva

==

Trasmissione del
contratto
all’appaltatore
tramite
Raccomandata
A.R.

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città

Art. 11,
D.Lgs. n.
163/2006 e
ss.m.i.

Nomina legali
esterni all’Ente per
cause avanti agli
organi giudiziari
(escluse consulenze
legali)

Atti di incarico
con determina
del dirigente o
con atto del
Sindaco quali
rappresentanti
dell’Ente nelle
cause ricevute in
qualità di
convenuti o da
ttivare quali
attori

si

Nessuna
Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Dr.ssa I. Viganò Entro la data
delle udienze
avanti agli organi
giudiziari

Nessuno Comunicazione
ai legali nominati
con la
trasmissione
degli atti
pertinenti le
cause –
Pubblicazione
On line: determi-
ne e/o delibere
di incarico

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città

Procedura per:
elenco Avvocati per
nomine nelle cause
attive e passive
avanti agli organi
giudiziari

Definizione
elenco avvocati
da nominare in
rappresentanza
dell’ente nelle
cause avanti agli
organi giudiziari.

si

Avviso
pubblico e
domanda

Servizio
Acquisti/Unità
Operativa
Contratti e
Legale

Dr.ssa I. Viganò 120 gg dalla
pubblicazione del
bando

Nessuno Pubblicazione
on line della
delibera o
determina di
approvazione
dell’esito
dell’intera
procedura ed
elenco avvocati

Dirigente Area
politiche

economiche e
servizi alla città


