
ELENCO PROCEDIMENTI in ordine alfabetico

AREA QUALITA’ URBANA E INFRASTRUTTURE

Denominazione/
oggetto

del procedimento

Descrizione del
procedimento

Procedimento
a istanza

di parte d’ufficio

Modulisti
ca

pubblicat
a sul sito

web
comunale

Unità
organizzativa

/Servizio
competente

Responsabile del
procedimento

Tempi di
conclusione del
procedimento

Eventuale
operatività del

silenzio assenso
o del silenzio
rifiuto o della

segnalazione di
avvio del

procedimento

Mezzi e
modalità di

comunicazione
dell’esito del

procedimento

Titolare del
potere sostitutivo
in caso di inerzia
del responsabile

del procedimento
(art. 2, comma 9bis

Legge 241/90)

Note

Idoneità alloggiativa
Verifica requisiti
tecnici alloggi e
capacità ricettiva
/rilascio
certificazione

privato
si

Edilizia
Pubblica

Geom. Tromboni
Antonio

30 gg no lettera Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

Incarichi di
progettazione

Verifica dei
Curriculum e delle
condizioni
economiche

D’ufficio
no

Edilizia
Pubblica/
Strade/
Manutenzioni

Si ( da nominare
di volta in volta)

80 gg no Atto dirigenziale Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

Incarichi di
Direzione Lavori
Collaudo

Verifica dei
Curriculum e delle
condizioni
economiche

D’ufficio no Edilizia
Pubblica/
Strade/
Manutenzioni

Si ( da nominare
di volta in volta)

60 gg no Atto dirigenziale Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

Sopralluoghi:
relazioni tecniche

Sopralluoghi tecnici
effettuati con
autorità (VV.F.,
ASL, dirigenti
scolastici.,
professionisti, ecc.)

D’ufficio
no

Edilizia
Pubblica/
Strade/
Manutenzioni

Si ( da nominare
di volta in volta)

A seguito di
realizzazione/ese
cuzione di
interventi a
seguito di
eventuali
prescrizioni

No Lettera
E-mail

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE:
Autorizzazione al
subappalto

Istruttoria richieste
di Subappalto

Ditte
Appaltarici No

Edilizia
Pubblica/
Strade/

Si ( da nominare
di volta in volta) 30 gg si Lettera

E-mail
Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture



Conferimento
incarichi di
consulenza per
pratiche
specialistiche (CPI,
ASL certificazioni
impianti, ecc.)

Pratiche
tecnico/amm.ve per
rilascio certificazioni
(CPI, autorizzazioni
ASL, certificazioni
impianti, ecc) per
prescrizioni di cui
alle normative
vigenti

D’Ufficio
No

Manutenzioni

Si (da nominare di
volta in volta)

Ad ottenimento
della
certificazione
richiesta

Atto dirigenziale
Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Riconoscimento
Cessione di Credito

Istruttoria richieste
di cessione di
Credito

Ditte
Appaltarici NO

Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

45 gg No Lettera
E-mail

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Pagamento Saldo

Istruttoria
sull’accertamento del
credito

Ditte
Appaltarici
/Direzion
e lavori

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

60 gg No Determinazione
del Dirigente/
Lettera

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Pagamento Stati
d’avanzamento

Istruttoria
sull’accertamento del
credito

Direttore
Lavori
estserno

Direttore
Lavori
interno/
d’ufficio

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

60 gg No Determinazione
del Dirigente/
Lettera

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Perizia Suppletiva e
di Variante

Istruttoria delle
opere in variante

Direttore
Lavori
estserno

Direttore
Lavori
interno

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

90 gg No Determinazione
del Dirigente

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Proroga tempo di
esecuzione

Istruttoria delle
motivazioni di
proroga

Direttore
Lavori/
Appaltator
e

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

30 gg No Determinazione
/Autorizzazione
del Dirigente

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Svincolo Cauzione

Istruttoria delle
condizioni per lo
svincolo

Ditte
Appaltatri
ci

D’ufficio
NO

Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

15 gg No Determinazione
del Dirigente/
Lettera

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture



OPERE
PUBBLICHE
Concordamento
Nuovi Prezzi

Istruttoria delle
condizioni tecniche

Direttore
Lavori
esterno

Direttore
Lavori
interno

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

30 gg No Determinazione
del Dirigente

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Certificato di
Regolare
Esecuzione

Verifica della
Corretta esecuzione
delle opere

Direzione
lavori
esterna

Direzion
e lavori
interna

NO
Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

90 gg No Determinazione
del Dirigente/
Lettera

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

OPERE
PUBBLICHE
Liquidazione
parcelle
acconti/saldi

Istruttoria
sull’accertamento del
credito

Profession
ista
incaricato

D’ufficio
NO

Edilizia
Pubblica/
Strade

Si ( da nominare
di volta in volta)

30 gg No Lettera Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

STRADE:
concessione
manomissione suolo
pubblico

rilascio
autorizzazione

Privato/
Azienda
Municipali
zzata

sì
Strade e verde Dirigente Area

qualità urbana e
infrastrutture

30 gg no Lettera Dirigente Area
politiche del
territorio e
sviluppo
economico

STRADE: svincolo
cauzione
manomissione suolo
pubblico

Sopralluogo per
accertare lo stato dei
luoghi e successivo
svincolo

Privato/
Azienda
Municipali
zzata

sì
Strade e verde Geom. A.

Somaschini
30gg no Dirigente Area

Qualità Urbana e
Infrastrutture

STRADE: rilascio
numeri civici

Verifica
documentazione
presentata e
sopralluogo per
assegnazione
numero civico

Privato

sì

Strade e verde Geom. A.
Somaschini

30 gg no Lettera Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

STRADE: rilascio
punti fissi

Verifica
documentazione
presentata e
sopralluogo

Privato Sì Strade e verde

Dirigente Area
qualità urbana e
infrastrutture 30 gg no Lettera

Dirigente Area
politiche del
territorio e
sviluppo
economico

STRADE: rilascio
autorizzazione
impianti pubblicitari

Verifica
documentazione
presentata, richiesta
parere alla polizia
locale e rilascio
autorizzazione

Privato
sì

Strade e verde Dirigente Area
qualità urbana e
infrastrutture

120gg no Lettera Dirigente Area
politiche del
territorio e
sviluppo
economico



STRADE: rilascio
autorizzazione
abbattimento alberi
su suolo privato

Verifica della
documentazione
presentata,
sopralluogo e
rilascio
autorizzazione

Privato

sì

Strade e verde Dirigente Area
qualità urbana e
infrastrutture

30gg no lettera Dirigente Area
politiche del
territorio e
sviluppo
economico

STRADE:
concessione uso
sottosuolo per reti
erogazione servizi

Richieste per
allacciamenti e/o
interventi di
ripristino linee
servizi del
sottosuolo

Privato/
Azienda
Municipali
zzata

In fase di
studio

Strade e verde Dirigente Area
qualità urbana e
infrastrutture

30gg no lettera Dirigente Area
politiche del
territorio e
sviluppo
economico

Manutenzioni:
Pratiche cimiteriali

Rilascio
autorizzazioni per
tumulazioni,
esumazioni,
traslazioni, posa
monumenti,
assistenza funerali e
stipula contratti

Privato sì

Servizio
Cimiteriale

Geom. Mangione 30gg no Lettera/telefonic
a

Dirigente Area
Qualità Urbana e
Infrastrutture

Aggiornamento albo
volontari di
protezione civile
dalla comunicazione
della Provincia

Aggiornamento data
base regionale con
dati relativi ai nuovi
iscritti e alle
cessazioni.
Elencazione delle
attività svolte dal
gruppo locale di
Protezione Civile

x sì
Servizio
Protezione
civile

Dirigente Area
qualità urbana e
infrastrutture

30
Lo strumento
utilizzato è un
data-base
regionale. I dati
vengono
trasmessi con
procedura on-
line

Dirigente Area
Politiche del
territorio e
sviluppo

economico


