PROVA 1

Relazione: Data la necessita di procedere ad interventi di manutenzione ordinaria dei bagni di una scuola
primaria, per un importo massimo di € 5.000, il candidato rediga una relazione istruttoria, da indirizzare al
proprio Responsabile, circa le procedure che possono adottarsi per svolgere I'intervento di manutenzione.

PROVA ESTRATTA



PROVA 2

Caso pratico: Atteso che il Dirigente ha evidenziato la necessita di adottare un impegno di spesa per
provvedere all'acquisto di materiale di consumo (cancelleria o simile) e ha chiesto all’istruttore
amministrativo di predisporre quanto occorre, indichi il candidato quali dovrebbero essere i passaggi da
seguire per poter procedere all’acquisto in relazione ai documenti di programmazione e alla copertura
finanziaria, il tutto nel rispetto delle distinte competenze degli organi politici e dei dirigenti.



PROVA 3

Predisposizione di uno schema di atto: Dopo aver svolto una breve premessa su quali sono gli elementi
indispensabili per la redazione di una determinazione a contrarre, ne rediga il candidato uno schema

standard da utilizzare poi per i singoli casi pratici.



