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1. STAZIONE APPALTANTE 

Il Comune di Seregno intende individuare degli operatori economici da invitare alla procedura 

di affidamento diretto, ai sensi del comma 2 lett. a) art. 1 del D.L. n. 76/2020 convertito con 

Legge n. 120/2020, per l’appalto del servizio tecnico-ispettivo sul servizio di refezione di 

competenza comunale. 

I dati della Stazione Appaltante sono i seguenti: 

- C.F.: 00870790151 

- P.I.: 00698490968 

- Indirizzo: Seregno (MB) - via Umberto I, n.78 - cap 20831  

- Tel: 0362 263 316 

- pec: seregno.protocollo@actaliscertymail.it 

- mail: info.scuola@seregno.info 

- Responsabile unico del procedimento(RUP): Loredana De Mitri 

- CUF: 0NCOOC 

- Sito web istituzionale: www.comune.seregno.mb.it 

2. OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha ad oggetto il servizio di controllo tecnico-ispettivo sul servizio di refezione di 

competenza del Comune di Seregno come descritto nel Capitolato speciale d’appalto e disciplina 

contrattuale. 

3 VALORE STIMATO DELL’APPALTO 

Il valore stimato dell’appalto riferito alla durata del contratto è di euro 36.000,00 (al netto di 

IVA e altre imposte e contributi di legge) a titolo di base di gara ed euro 3.600,00 (al netto di 

IVA e altre imposte e contributi di legge) per eventuale proroga e, così complessivamente, per 

complessivi euro 39.600,00. 

4. IMPORTO A BASE D’ASTA –CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’importo a base d’asta è pari ad euro 36.000,00 (al netto di IVA e altre imposte e contributi di 

legge). 

La commissione giudicatrice esprimerà la propria valutazione attribuendo a ciascuna offerta 

validamente presentata un massimo di 100 punti, valutabile sulla base dei parametri di seguito 

elencati. 

A) OFFERTA TECNICA: MASSIMO 70 PUNTI 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

ATTRIBUIBILE 

1. QUALITA’ DEL PROGETTO 60 

1.1 proposta di organizzazione e gestione del servizio 

- con pianificazione e programmazione delle attività, assicurando in 

particolare, in merito ai sopralluoghi per ogni centro di cottura almeno 5 

sopralluoghi annui e per ogni centro di distruzione almeno 5 sopralluoghi 
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annui, per l’asilo nido almeno 5 sopralluoghi annui e per il centro diurno 

disabili almeno 5 sopralluoghi annui; 

- con descrizione delle modalità e tempistica della reportistica alla Stazione 

appaltante 

- con descrizione del software di rilevazione dei dati 

- con descrizione dell’attività di controllo a mezzo di tamponi ambientali e 

analisi 

- con descrizione del sistema di rilevazione dati 

1.2 descrizione della composizione, delle competenze e  delle capacità 

professionali da impiegare nel servizio (curricula, esperienze professionali) 

15 

1.3 descrizione delle modalità di formulazione e verifica dei menù stagionali e 

delle diete speciali di tipo sanitario e a carattere etico-religioso 

10 

1.4 descrizione modalità di gestione dei rapporti con il Gestore del servizio di 

refezione 

7 

1.5 descrizione modalità di gestione dei rapporti con le Commissioni mensa 3 

2. SPECIFICHE CARATTERISTICHE 6 

2.1 esperienza maturate per il servizio di controllo tecnico-ispettivo sul servizio di refezione 

con più di 2 centri di produzione pasti 

 
3 

2.2 esperienza maturata per il servizio di controllo tecnico-ispettivo sul servizio di refezione 

con più di 4 centri di distribuzione pasti 

 
 

3 

3. PROPOSTE MIGLIORATIVE SENZA ALCUN COSTO PER LA STAZIONE APPALTANTE 
 

4 

3.1 n° di sopralluoghi ulteriori rispetto a quelli richiesti 
 
2 

3.2 tipologia e n° di analisi effettuale annualmente al di fuori di quelle previste dal Capitolato 
 
2 

La valutazione dell’offerta tecnica è effettuata come segue: 

a) la valutazione avviene distintamente per ciascuno dei parametri e dei conseguenti sub-

parametri di valutazione di tipo tecnico-qualitativo-discrezionale dei quali è composta 

l’offerta tecnica. Gli aspetti delle offerte tecniche che non hanno attinenza con i parametri 

di valutazione non concorrono all’attribuzione di vantaggi in termini di punteggio, a 

prescindere dal loro valore; 

b) a ciascun parametro/sub-parametro di valutazione è attribuito, da parte di ciascun 

commissario, un coefficiente compreso tra 0 (zero) e 1 (uno) secondo la seguente scala di 

valori, con possibilità di attribuzione di coefficienti intermedi in caso di giudizi intermedi: 
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GIUDIZIO LIVELLO DI APPREZZAMENTO COEFFICIENTE 

ATTRIBUITO 

Assente/inadeguato/

insufficiente 

nessuna proposta o miglioramento rilevante o presenza di 

lacune  

0,0 

Modesto appena sufficiente 0,2 

Sufficiente sufficiente 0,3  

Discreto aspetti positivi apprezzabilmente di qualche pregio 0,4 

Buono aspetti positivi evidenti ma inferiori a soluzioni ottimali 0,6 

Ottimo aspetti positivi elevati o ottima rispondenza alle aspettative 0,8 

Eccellente superamento delle aspettative 1,0 

c) per ciascun singolo parametro di valutazione è effettuata la media dei coefficienti attribuiti 

da ciascun commissario ed è individuato il relativo coefficiente; 

d) a ciascun singolo parametro di valutazione è assegnato un punteggio costituito dal prodotto 

del relativo coefficiente per il peso previsto al precedente punto A) Offerta Tecnica. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice dei contratti pubblici è prevista una soglia di 

sbarramento, pari a 40 punti, per l’offerta tecnica. L’operatore economico sarà escluso dalla 

procedura di affidamento nel caso in cui consegua, per l’offerta tecnica, un punteggio inferiore 

a questa soglia. 

 

B) OFFERTA ECONOMICA: MASSIMO 30 PUNTI 

PARAMETRI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO ATTRIBUIBILE 

1. PREZZO NETTO OFFERTO 30 

Alla valutazione dell’offerta economica è attribuito un totale di 30/100 tenendo conto del 

seguente elemento: percentuale unica di ribasso offerta sull’importo a base d’asta soggetto a 

ribasso, al netto di IVA e degli oneri della sicurezza. La percentuale di ribasso offerta non 

potrà essere superiore al 15,00%. 

Quanto alla valutazione dell’offerta economica è attribuito un coefficiente, variabile da 0 ad 1 

calcolato tramite la seguente formula di “interposizione lineare” 

Ci = (Ri/Rmax) 

Il coefficiente Ci di volta in volta ottenuto sarà, poi, moltiplicato per il punteggio massimo 

attribuibile. 

Legenda: 

Ci = coefficiente attribuito all’offerta presa in esame; 

Ri = ribasso unico offerto dall’operatore economico preso in esame; 

Rmax = ribasso unico massimo offerto (offerta più conveniente per la Stazione appaltante. 

La graduatoria per l’individuazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuata 

sommando i punteggi attribuiti a tutti i parametri dell’offerta tecnica e di quella economica. 

Tutti i calcoli sono effettuati senza troncature o arrotondamenti delle cifre dopo la virgola, 

qualora queste siano discriminanti ai fini della formazione della graduatoria. 
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Il servizio sarà aggiudicato all’operatore economico che avrà realizzato il punteggio più alto. 

In tutti i casi nei quali risultino migliori due o più offerte uguali, l’aggiudicazione provvisoria è 

disposta a favore dell’operatore economico che ha ottenuto il miglior punteggio complessivo 

sull’offerta tecnica; in caso di offerte con uguale punteggio complessivo sull’offerta tecnica si 

procederà con il sorteggio. 

La Stazione appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 

purché ritenuta congrua e conveniente. 

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene ai sensi del comma 3 dell’art. 97 del Codice 

dei contratti pubblici; ai sensi del comma 6 dell’art. 97 del Codice dei contratti pubblici la Stazione 

appaltante può valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia 

anormalmente bassa.  

5. DURATA – OPZIONE DI PROROGA 

La durata del contratto è stabilita in due anni decorrenti dalla data di attivazione del servizio.  

La proroga è ammessa per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure 

necessarie per l’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, 11° comma, del 

D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. (Codice dei contratti pubblici). 

6. SOGGETTI CANDIDABILI 

I soggetti ammessi a presentare la propria manifestazione di interesse sono tutti quelli di cui 

all’art. 45 del Codice dei contratti pubblici.  

In applicazione del principio della rotazione degli inviti e degli affidamenti e delle Linee guida 

ANAC n. 4 (“Procedura per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 

rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 

economici”) non sono ammessi il contraente uscente e l’operatore economico invitato e non 

affidatario nel precedente affidamento. 

7. REQUISITI PER L’INVIO DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

Ai fini della sussistenza dei requisiti di idoneità professionale è richiesta l’iscrizione alla CCIAA 

(Registro delle Imprese) e/o iscrizione nel registro delle Commissioni provinciali per l’artigianato 

o presso i competenti ordini professionali. 

CAPACITA’ ECONOMICO-FINANZIARIA 

E’ richiesto il seguente requisito di capacità economico-finanziaria: aver realizzato, negli ultimi 

quattro esercizi annuali precedenti alla data di pubblicazione dell’avviso pubblico per 

l’individuazione degli operatori economici da invitare a presentare un preventivo (di seguito 

“Avviso pubblico”), un fatturato minimo annuo medio di €34.000,00 esclusa IVA per servizi 

analoghi a quelli oggetto del presente appalto; 

CAPACITÀ TECNICO-PROFESSIONALI 

Sono richiesti i seguenti requisiti di capacità tecnico-professionali: 

- aver eseguito, negli ultimi tre esercizi annuali precedenti alla data di pubblicazione 

dell’Avviso pubblico attività di controllo tecnico-ispettivo su appalti relativi alla refezione 
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scolastica dove siano previsti, per singolo appalto, più centri di produzione dei pasti e più 

centri di distruzione. 

REQUISITI PROFESSIONALI DELLE RISORSE UMANE IMPIEGATE NELL’ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

L’Aggiudicatario esegue l’appalto avvalendosi di adeguate e comprovate professionalità. 

Inoltre, l’Aggiudicatario assicura: 

- la presenza di un tecnico in possesso di laurea specialistica quinquennale in Scienze delle 

Preparazioni Alimentari o in Scienze e Tecnologie alimentari (vecchio o nuovo ordinamento) 

iscritto all’Albo dei Tecnologi Alimentari da almeno 5 (cinque) anni ed abilitato all’esercizio 

della relativa professione; 

- che l’effettuazione delle attività di controllo sia compiuta da tecnico in possesso di laurea 

specialistica quinquennale in Scienze delle Preparazioni Alimentari o in Scienze e Tecnologie 

alimentari (vecchio o nuovo ordinamento) iscritto all’Albo dei Tecnologi Alimentari da 

almeno 5 (cinque) anni ed abilitato all’esercizio della relativa professione;  

L’Aggiudicatario comunicherà le variazioni dell’elenco del personale impiegato, fermo restando 

l’obbligo di garantire il prospetto organizzativo delle competenze e l’esecuzione dell’appalto da 

parte di personale con adeguate e comprovate professionalità. 

Nel periodo di durata dell’appalto, ivi compresa l’eventuale proroga tecnica, l’Aggiudicatario, ivi 

compreso il personale da questi impiegato nell’esecuzione dell’appalto, non intratterrà rapporti 

di natura professionale con il gestore del servizio di refezione. 

8. TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DALLA MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE 

Gli operatori economici, rientranti nei soggetti candidabili e in possesso dei requisiti, che 

intendano essere invitati alla procedura di affidamento diretto descritta nel presente avviso, 

devono manifestare la propria manifestazione di interesse, tramite procedura di “Manifestazione 

di interesse” con il Sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato 

Sin.Tel, utilizzando il modulo MANIFESTAZIONE DI INTERESSE di cui al Modello A). 

A Sin.Tel.al è possibile accedere attraverso il punto di presenza sulle reti telematiche all’indirizzo 

internet corrispondente all’URL www.arca.regione.lombardia.it. 

Le condizioni di accesso ed utilizzo del sistema sono indicate nel documento “Modalità d’uso della 

piattaforma Sintel” e nel “Manuale operativo utente Fornitore”, scaricabili dal sito internet 

http:/www.arca.regione.lombardia.it. 

Per ottenere supporto in ordine al funzionamento della piattaforma SINTEL o in merito alle 

procedure di registrazione e qualificazione o qualsivoglia informazione e/o assistenza tecnica, è 

possibile contattare il numero verde di Arca Lombardia 800.116.738. 

L’operatore economico debitamente registrato a Sin.Tel, accede con le proprie chiavi di accesso 

nell’apposita sezione “Invio Offerta” relativa alla presente procedura. 

Gli operatori economici, rientranti nei soggetti candidabili e in possesso dei requisiti, che 

intendano essere invitati alla procedura di affidamento diretto descritta nel presente avviso 

dovranno presentare tutta la documentazione di cui ai punti n. 9 (BUSTA TELEMATICA 

AMMINISTRATIVA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA) e n. 10 (BUSTA TELEMATICA 
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OFFERTA TECNICA) entro il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 31 MAGGIO 

2021. 

Non sortiscono effetti e sono, quindi, considerate come non prodotte le manifestazioni: 

- pervenute in ritardo, per qualsiasi causa, rispetto al termine sopra indicato; 

- non corredate dalla documentazione richiesta; 

- non pervenute tramite piattaforma telematica Sin.tel. 

9. BUSTA TELEMATICA AMMINISTRATIVA – DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nell’apposito campo del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico dovrà allegare 

tutta la documentazione amministrativa di seguito specificata in formato .pdf, debitamente 

compilata  e ogni singolo documento firmato digitalmente dal rappresentante legale o dal 

procuratore speciale o dal procuratore munito dei necessari poteri di rappresentanza (in tal caso 

dovrà essere trasmessa la relativa procura), presentati in un’unica cartella formato .zip (o 

equivalenti), pena esclusione dalla procedura: 

1. MANIFESTAZIONE DI INTERESSE DI CUI AL MODELLO A) 

2. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti dichiarati nel citato DGUE, 

determina l’esclusione. 

3. PATTO DI INTEGRITA’ 

Il Patto di integrità è da controfirmare per accettazione dall’operatore economico, 

senza alcuna compilazione. 

4. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1 

Il mancato possesso anche di uno solo dei requisiti richiesti, determina l’esclusione 

dalla gara. 

5. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1/BIS.1 

6. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO 1/BIS.2 

7. DICHIARAZIONE DI CUI AL MODELLO B) 

8. CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO E DISCIPLINA CONTRATTUALE 

Il Capitolato speciale d’appalto e disciplina contrattuale è da controfirmare per 

accettazione dall’operatore economico, senza alcuna compilazione. 

10. BUSTA TELEMATICA OFFERTA ECONOMICA 

Premesso che nel presentare la candidatura secondo la procedura telematica SINTEL, il Sistema 

prevede un campo obbligatorio “offerta economica”, ma in questa fase preliminare, per la 

presente procedura, non è richiesto esprimere alcun valore economico, l’operatore economico 

dovrà inserire esclusivamente il valore 0,01 (zerovirgolazerouno) in tale campo 

esclusivamente per consentire al Sistema la conclusione del processo e, pertanto, non dovrà 

indicare, a pena di esclusione, alcuna offerta. 
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11. FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E 

MODALITA’ DI EVENTUALE SELEZIONE DEGLI OPERATORI ECONOMICI 

Successivamente alla fase preliminare di “Manifestazione di interesse”, con lettera di invito 

trasmessa attraverso Sin.Tel., la Stazione appaltante inizia la procedura di affidamento diretto 

invitando sino a 4 (quattro) operatori economici aventi i requisiti richiesti a presentare 

il proprio presentivo. 

Qualora gli operatori economici che abbiano manifestato interesse siano superiori a quattro, la 

Stazione appaltante sorteggerà quattro operatori economici tra quelli aventi i requisiti richiesti. 

12. RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE 

La Stazione appaltante si riserva il diritto di: 

- sospendere, interrompere, modificare o annullare in qualsiasi momento, motivatamente, il 

procedimento avviato, senza che i soggetti interessati possano vantare alcuna pretesa; 

- dare avvio all’eventuale successiva procedura di affidamento diretto anche nel caso siano 

pervenute meno di n. 4 manifestazioni di interesse ammissibili, compreso il caso in cui sia 

pervenuta una sola manifestazione di interesse ammissibile; 

- non procedere allo svolgimento della successiva procedura di affidamento, per quale sono 

state acquisite le manifestazioni di interesse di cui al presente avviso, motivatamente e 

nell’interesse pubblico, senza che gli operatori economici che hanno manifestato interesse 

possano vantare alcun pretesa.  

13. ULTERIORI INFORMAZIONI 

Il presente avviso, predisposto nel rispetto dei principi di libera concorrenza, non 

discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità, è da intendersi come mero 

procedimento per identificare la platea di potenziali affidatari in possesso dei requisiti richiesti 

per l’esecuzione del servizio oggetto del presente avvio. 

Il presente avviso non comporta, quindi, impegni o vincoli di qualsiasi natura per la Stazione 

appaltante e non costituisce un invito a partecipare ad una gara, né offerta al pubblico o 

promessa al pubblico, né proposta contrattuale. 

14. RICHIESTA CHIARIMENTI 

Eventuali richieste di informazioni o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura e ogni 

richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa possono 

essere trasmesse al Comune di Seregno per mezzo della funzione “Comunicazioni procedura” 

presente sulla piattaforma Sin.Tel. entro il perentorio termine delle ore 12.00 del giorno 

25 MAGGIO 2021. 

15. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO 

Ai fini della pubblicità, il presente avviso è pubblicato sulla piattaforma telematica SINTEL di Arca 

Lombardia, all’Albo on-line e sul sito web comunale sia nella sezione “Bandi e Concorsi” che nella 

sezione “Amministrazione trasparente” –per 15 (quindici) giorni consecutivi. 
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16. TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, I dati personali forniti e raccolti in 

occasione del presente procedimento nonché l’esito delle eventuali verifiche degli stessi 

verranno, così come dettagliatamente indicato nella “Informativa per il trattamento dei dati 

personali” specificata nella modulistica facente parte della presente procedura, saranno: 

- trattati esclusivamente in funzione e per i fini di legge e del presente procedimento; 

- conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle 

finalità del presente procedimento presso il Servizio Gare e Contratti del Comune di 

Seregno – via Umberto I, 78 – 20831 Seregno (MB). I dati personali saranno conservati 

anche per periodi più lunghi esclusivamente ai fini di archiviazione nel pubblico interesse. 

L’Informativa generale della protezione dati è reperibile sul sito del Comune di Seregno nella 

sezione “Amministrazione” alla voce “Privacy”, dove sono indicati i contatti del Titolare del 

trattamento e del Responsabile della protezione dei dati. 


